& CONTACTO

Teléfono:
(55) 1234-5678

Mail:
holaesitioincreible.com

Direccion:
Calle Cualquiera 123, Cualquier lugar.

@ IDIOMAS
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# REFERENCIAS

SANDRA HARO
Encargada de Personal
I HE
holaesitioincreible.com

Telefono:
(55) 1234-5678

RICARDO SALINAS

Encargado de Personal

Mail:
holaesitioincreible.com

Telefono:
(55) 1234-5678

FELIPESAENZ

WEB DESIGNER & MARKETING

Me recibi de Disefiador Web en el afio 2020, y estoy en busca de un nuevo trabajo.
Actualmente estoy cursando en la carrera Marketing, especializadome en redes
sociales. Me considero una persona responsable y ordenada. Buscando mi nueva
experiencia laboral.

@ EDUCACION

@® Universidad Borcelle

+ Graduado con honores académicos
« Jefa en Investigacién del "Mercado del Disefio", 2020

@ Escuela Secundaria Fauget

» Graduado con honores académicos
* Vicepresidente del Club de Arte, 2015

@ Colegio de Marketing

* Actualmente estudiando
* Vicepresidente del Club de Curso, 2018

@ EXPERIENCIA

@ Asistente de Gerencia

e Seguimiento de Agenda. Revisién de Idoneidad
de documentos y control de archivo. Creacién
de Presentaciones mensuales.

® Pasante Administrativo

e Recepcién de Clientes. Manejo de Conmutador.
e Organizacién de libro de entrada y salida.
Mantenimiento de archivo.

@ Atencién al Piblico

e Atencién a Clientes personalmente
e Mantenimiento y seguimiento de Stock y logistica

CURSOS Y MASTERCLASS

Curso de Administraciéon

Este curso es especializado en la administracién de
oficinas, pero ademds en la administracidn y
liderazgo de equipos.

Curso de Manejo de Redes

Este curso esta orientado para impulsar las redes sociales
de los emprendedores, para conocer el mercado y
expandir mis conocimientos.



